Reisekosten nach dem Bundesreisekosten-
gesetz (BRKG) korrekt abrechnen

Rechtssicherheit und Praxiswissen fur die tagliche Abrechnung

Dienstreisen sind fester Bestandteil vieler Tatigkeiten im 6ffentlichen Dienst — und mit Buchungsnummer
ihnen die Frage nach der korrekten Abrechnung. Wer hier Fehler macht, riskiert Riick- LR-REIS
fragen, Beanstandungen oder gar rechtliche Auseinandersetzungen.

Seminargebiihr
Das BRKG bildet die Grundlage fiir eine einheitliche und rechtssichere Abrechnung von 430,00 € + MwsSt.
Reisekosten bei Bundesbediensteten.
In der Praxis wirft es jedoch haufig Fragen auf: Teilnehmerzahl
Welche Kosten sind erstattungsfahig? ca. 20 Personen

Was gilt bei Umwegen, Zwischenlbernachtungen oder privaten Anteilen?

Wie werden unterschiedliche Befoérderungsmittel rechtlich korrekt bericksichtigt? Ak

09.00 - 16.00 Uhr

In diesem Seminar erhalten Sie eine kompakte, praxisnahe Einfihrung in die Vor-
schriften des BRKG sowie die dazugehorigen Verwaltungsvorschriften und
Durchfihrungshinweise.

Ziel ist es, Ihnen das notige Wissen zu vermitteln, um Dienstreisen zuverlassig zu
begleiten, korrekt abzurechnen und dabei typische Fehler zu vermeiden.

Grundlagen des Reisekostenrechts
Das Genehmigungsverfahren

Fahrtkostenerstattung
= Fahrtkostenerstattung bei Bahn- und Flugreisen
= Pflicht zur Nutzung einer privat angeschafften BahnCard
= FahrpreisermaBigungen aufgrund der BahnCard
= Triftige Grunde fur die Mietwagen- und Taxibenutzung
= Wegstreckenentschadigung

Griinde fiir die Anordnung von Dienstfahrten mit dem privaten PKW
= Abgrenzung von groBer und kleiner Wegstreckenentschadigung

Tagegeld
= Dauer der Dienstreise
= Kirzung des Tagegeldes bei unentgeltlicher Verpflegung

Kosten der Ubernachtung
= Ubernachtungsgeld
= Angemessene Ubernachtungskosten

Erstattung von Nebenkosten: Garagenmiete, SchlieBfachkosten, Stadtplane
Aufwands- und Pauschalvergiitung
Reisekostenverglitung bei Verbindung von Dienstreisen mit privaten Reisen
Auslandsdienstreisen

= Bahn- und Flugreisen

= Auslandstagegeld

= Auslandstbernachtungsgeld
» GrenzUbertritt
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