Personalaktenfiihrung im 6ffentlichen Dienst
— analog & digital -

Die Personalakte ist das Herzstlick der Personalsachbearbeitung — und gleichzeitig Buchungsnummer
eine der gréBten datenschutzrechtlichen Herausforderungen im Behordenalltag. LR-AKTE
Zwischen lebenslanger Aufbewahrungspflicht und dem ,Recht auf Vergessenwerden”
sowie dem massiven Umbruch hin zur E-Akte, mussen Personaler*innen heute mehr Seminargebiihr
denn je rechtssicher agieren. 450,00 € + MwSt.
Im Seminar erlernen Sie nicht nur das Basiswissen nach den einschlagigen Teilnehmerzahl
Gesetzen und der aktuellen Rechtsprechung, sondern schlagen die Briicke zur 5 20 e
modernen, rechtssicheren Aktenflihrung im digitalen Zeitalter.

Zeitplan
Wir kldren praxisnah, was hineingehort, was drauf3en bleiben muss und wie Sie 09.00 - 16.00 Uhr

Auskunftsersuchen gelassen entgegensehen.

Grundbegriffe des Personalaktenrechts, Form und Inhalt der Personalakte
Datenschutz & DSGVO in der Praxis der Personalaktenfiihrung
Rechte der Beschéftigten (Einsichtsrecht, Auskunftsrecht etc.)

Entfernung von Unterlagen aus der Personalakte und Aufbewahrungsfristen

Die elektronische Personalakte und rechtliche Anforderungen an die
Digitalisierung

Termin

17.02.2027
RA Volker Pfeiffer
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